
Додаток 1 до наказу Центрального міжрегіонального 
управління лісового та мисливського господарства
від # 3. 03 . №  Д Г

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача дозволу на переведення земельних лісових ділянок до нелісових 
земель у цілях, пов’язаних із веденням лісового господарства, без їх 
вилучення у постійного лісокористувача у Житомирській області

Центральне міжрегіональне управління лісового та мисливського
господарства

Ін ф ор м ац ія  про ц ен тр  надан н я  ад м ін істр а ти в н о ї посл уги

Н а й м е н у в а н н я  ц е н т р у  н а д а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї 
п о с л у ги , в  я к о м у  з д ій с н ю є т ь с я  о б с л у г о в у в а н н я  

с у б ’є к т а  з в е р н е н н я

Ц е н т р  н а д а н н я  а д м ін іс т р а т и в н и х  п о с л у г  Ж и т о м и р с ь к о ї 
м іс ь к о ї  р а д и

1.
М іс ц е з н а х о д ж е н н я  ц е н т р у  н а д а н н я  

а д м ін іс т р а т и в н о ї п о с л у г и
м . Ж и т о м и р , вул ; М и х а й л ів с ь к а ,,  4 , 10014

2.

Ін ф о р м а ц ія  щ о д о  р е ж и м у  р о б о т и  ц е н т р у  
н а д а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї п о с л у г и

П о н е д іл о к , с е р е д а , ч е т в е р : з 9 0 0  д о  1800
В ів т о р о к : з 9 .0 0  д о  2 0 .0 0  і . і
П ’я тн и ц я : з 9 .0 0  д о  17 .0 0  ( 1 7 .0 0 - 1 8 .0 0 - р о б о т а з
д о к у м е н т а м и )
С у б о та : з 8 .0 0  д о  15 .00  
Б е з  п е р е р в и  н а  о б ід

3.
Т е л е ф о н /ф а к с  (д о в ід к и ) , а д р е с а  е л е к т р о н н о ї 

п о ш т и  т а  в е б -с а й т  ц е н т р у  н а д а н н я  
а д м ін іс т р а т и в н о ї п о с л у г и

Т ел : 4 7 -0 6 -1 5 ,4 2 -2 4 -0 1
А д р е с а  е л е к т р о н н о ї п о ш т и  : e d o 4 1 2 @ u k r .n e t,
z t- ra d a .g o v .u a

Н о р м а ти в н і ак ти , я к и м и  регл ам ен туєть ся  н адан н я  а д м ін іст р а т и в н о ї послуги
4. З а к о н и  У к р а їн и ст . 5 9  Л іс о в о г о  к о д е к с у  У к р а їн и

З У  « П р о  п е р е л ік  д о к у м е н т ів  д о з в іл ь н о г о  х а р а к т е р у  у  с ф е р і 
г о с п о д а р с ь к о ї д ія л ь н о с т і» ; і

5. А к т и  К а б ін е т у  М ін іс т р ів  У к р а їн и П о с т а н о в а  К М У  ;в ід  1 8 .1 2 .2 0 1 3  №  9 8 2  « П р о  за т в е р д ж е н н я  
П о р я д к у  в и д а ч і д о з в о л у  н а  п е р е в е д е н н я  з е м е л ь н и х  л іс о в и х  
д іл я н о к  д о  н е л іс о в и х  з е м е л ь  у  ц іл я х , п о в ’я з а н и х  із в е д е н н я м  
л іс о в о г о  г о с п о д а р с т в а , б е з  їх  в и л у ч е н н я  у  п о с т ій н о г о  
л іс о к о р и с т у в а ч а  а б о  в ід м о в и  в  й о г о  в и д а ч і, п е р е о ф о р м л е н н я , 
в и д а ч і д у б л ік а т а  з а з н а ч е н о г о  д о зв о л у » .

6. А к т и  ц е н т р а л ь н и х  о р г а н ів  в и к о н а в ч о ї в л а д и Н а к а з  Д е р ж а в н о г о  а г е н т с т в а  л іс о в и х  р е с у р с ів  У к р а їн и  
« П р о  з а т в е р д ж е н н я  П О Л О Ж Е Н Н Я  П Р О  Ц Е Н Т Р А Л Ь Н Е  
М ІЖ Р Е Г ІО Н А Л Ь Н Е  У П Р А В Л ІН Н Я  Л ІС О В О Г О  Т А  
М И С Л И В С Ь К О Г О  Г О С П О Д А Р С Т В А  в ід  0 9 .1 1 .2 0 2 2  №  
1005

7. А к т и  м іс ц е в и х  о р г а н ів  в и к о н а в ч о ї в л а д и / 
о р г а н ів  м іс ц е в о г о  с а м о в р я д у в а н н я

У м ов и  отри м ан н я  а д м ін істр ати в н о ї п осл уги
8. П ід с т а в а  д л я  о д е р ж а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї 

п о с л у г и
З а я в а  п р о  н а д а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї п о с л у г и  
В ід п о в ід н іс т ь  п о д а н и х  д о к у м е н т ів ,  з г ід н о  п е р е л ік ) ',  в и м о г а м  
ч и н н и х  н о р м а т и в н и х  д о к у м е н т ів  з  в е д е н н я  л іс о в о г о  
г о с п о д а р с т в а

9. В и ч е р п н и й  п е р е л ік  д о к у м е н т ів ,  н е о б х ід н и х  
д л я  о т р и м а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї п о с л у ги , а  

т а к о ж  в и м о г и  д о  н и х

1. З а я в а  п р о  п е р е в е д е н н я  з е м е л ь н и х  л іс о в и х  д іл я н о к  д о  
н е л іс о в и х  з е м е л ь  у  ц іл я х , п о в ’я з а н и х  із в е д е н н я м  л іс о в о г о  
г о с п о д а р с т в а  б е з  їх  в и л у ч е н н я  у  п о с т ій н о г о  
л іс о к о р и с т у в а ч а

mailto:edo412@ukr.net


2 . О б ґр у н т у в а н н я  н е о б х ід н о с т і п е р е в е д е н н я  з е м е л ь н и х  
л іс о в и х  д іл я н о к  д о  н е л іс о в и х  з е м е л ь  у  ц іл я х , п о в ’я з а н и х  3 
в е д е н н я м  л іс о в о г о  г о с п о д а р с т в а  т а  ї ї  р о зм ір у ;
3. А к т  о б с т е ж е н н я  з е м е л ь н и х  л іс о в и х  д іл я н о к ;
4 . Г р а ф іч н і м а т е р іа л и , в  я к и х  з а зн а ч е н о  м іс ц е  р о зт а ш у в а н н я  
т а  р о з м ір  з е м е л ь н о ї л іс о в о ї  д іл я н к и
5. П о г о д ж е н н я  У п р а в л ін н я  е к о л о г ії  т а  п р и р о д н и х  р е с у р с ів  
Ж и т о м и р с ь к о ї о б л а с н о ї д е р ж а в н о ї а д м ін іс т р а ц ії

10. П о р я д о к  т а  с п о с іб  п о д а н н я  д о к у м е н т ів , 
н е о б х ід н и х  д л я  о т р и м а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї 

п о с л у г и

Д о к у м е н т и  п о д а ю т ь с я  ч е р е з  Ц е н т р  н а д а н н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  п о с л у г  о с о б и с т о  аб о  п о ш т о ю  
(р е к о м е н д о в а н и м  в ід п р а в л е н н я м ) .

11. П л а т н іс т ь  (б е з о п л а т н іс т ь )  н а д а н н я  
а д м ін іс т р а т и в н о ї п о с л у г и

Б е зо п л а т н о

У  р а з і п л а т н о с т і
11.1 Н о р м а т и в н о -п р а в о в і а к т и , н а  п ід с т а в і  я к и х  

с т я г у є т ь с я  п л а т а
Іг>:_ - .  . " .

11.2 Р о зм ір  т а  п о р я д о к  в н е с е н н я  п л а т и  
(а д м ін іс т р а т и в н о г о  зб о р у )  з а  п л а т н у  
а д м ін іс т р а т и в н у  п о с л у г у

11.3 Р о зр а х у н к о в и й  р а х у н о к  д л я  в н е с е н н я  п л а т и
12 С т р о к  н а д а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї п о с л у г и ЗО д н ів

13. П е р е л ік  п ід с т а в  д л я  в ід м о в и  в н а д а н н і 
а д м ін іс т р а т и в н о ї п о с л у г и

1 П о д а н н я  с у б ’є к т о м  г о с п о д а р ю в а н н я  н е п о в н о го  п а к е т у  
д о к у м е н т ів , н е о б х ід н и х  д л я  о д е р ж а н н я  д о к у м е н т а  
д о з в іл ь н о г о  х а р а к т е р у  з г ід н о  з  в с т а н о в л е н и м  в и ч е р п н и м  
п е р е л ік о м .
2 . В и я в л е н н я  в  д о к у м е н т а х , п о д а н и х  с у б 'є к т о м  
г о с п о д а р ю в а н н я , н е д о с т о в ір н и х  в ід о м о с т е й ;
3. Н е г а т и в н и й  в и с н о в о к  з а  р е з у л ь т а т а м и  п р о в е д е н и х  
е к с п е р т и з  т а  о б с т е ж е н ь  а б о  ін ш и х  н а у к о в и х  і т е х н іч н и х  
о ц ін о к , н е о б х ід н и х  д л я  в и д а ч і д о к у м е н т а  д о з в іл ь н о г о  
х а р а к т е р у .

14. Р е з у л ь т а т  н а д а н н я  а д м ін іс т р а т и в н о ї п о с л у г и О д е р ж у в а ч  а д м ін іс т р а т и в н о ї п о с л у г и  о т р и м у є  із 
с у п р о в ід н и м  л и с т о м  д о з в іл  н а  п е р е в е д е н н я  з е м е л ь н и х  
л іс о в и х  д іл я н о к  д о  н е л іс о в и х  з е м е л ь  у  ц іл я х , п о в ’я з а н и х  із 
в е д е н н я м  л іс о в о г о  г о с п о д а р с т в а  б е з  їх  в и л у ч е н н я  у  
п о с т ій н о г о  л іс о к о р и с т у в а ч а  а б о  з а  н а я в н о с т і п ід ста в , 
з а зн а ч е н и х  у  п у н к т і 13, в ід м о в у  у  й о го  в и д а ч і у  ф о р м і 
л и с т а  н а  о ф іц ій н о м у  б л а н к у . ■

15. С п о с о б и  о т р и м а н н я  в ід п о в ід і (р е зу л ь т а т у ) Д о зв іл  в и д а є т ь с я  в  Ц е н т р і н а д а н н я  а д м ін іс т р а т и в н и х  п о с л у г

16. П р и м іт к а



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача дозволу на переведення земельних лісових ділянок до 
нелісових земель у цілях, пов’язаних із веденням лісового господарства, 
без їх вилучення у постійного лісокористувача у Житомирській області

Центральне міжрегіональне управління лісового та мисливського
господарства

№
п/п Етапи послуги

Відповідальна посадова 
особа і структурний 

підрозділ

Дія 
(В, У, 
п ,3 )

Термін
виконання

(днів)
1 2 3 4 5

1.

Прийом і перевірка повноти 
пакету документів, реєстрація 
заяви, повідомлення замовника 
про орієнтовний термін виконання

Адміністратор центру надання 
адміністративних послуг1 1 

(далі-ЦНАП) Житомирської ‘ 
міської ради

В 1 день

2. Формування дозвільної справи, 
занесення даних до реєстру

Адміністратор ЦНАП 
Житомирської міської ради

в 1 день

3 .

Передача пакету документів 
заявника спеціалісту відділу 
лісового господарства 
Центрального міжрегіонального 
управління лісового та 
мисливського господарства

Адміністратор ЦНАП 
Житомирської міської ради

в 1 день

4.

Перевірка відповідності поданих 
документів вимогам та нормам 
лісового законодавства

Спеціаліст відділу лісового 
господарства Центрального 
міжрегіонального управління 
лісового та мисливського 
господарства

в Протягом 
1-5 днів

5.

Передача пакету документів 
керівнику, який має право видачі 
документів дозвільного характеру 
згідно з посадовими обов’язками, 
затвердженими Центральним 
міжрегіональним 
управлінням лісового 
та мисливського 
господарства

Спеціаліст відділу лісового 
господарства Центрального 
міжрегіонального управління 
лісового та мисливського 
господарства

1

в Протягом 
1 -5 днів

6.

Погодження дозволу керівником, 
який має право видачі документів 
дозвільного характеру згідно з 
посадовими обов’язками

Керівник, який має право 
видачі документів дозвільного 
характеру згідно з 
посадовими обов’язками, 
затвердженими 
Центральним 
міжрегіональним 
управлінням лісового 
та мисливського 
господарства

3 Протягом 
1-5 днів



7

Передача пакету документів 
спеціалісту відділу лісового 
господарства Центрального 
міжрегіонального управління 
лісового та мисливського 
господарства

Керівник, який має право 
видачі документів дозвільного 
характеру згідно з посадовими 
обов’язками

В Протягом 
1-5 днів

8

Передача дозволу 
адміністратору Центру надання 
адміністративних послуг 
Житомирської міської ради

Спеціаліст відділу лісового 
господарства Центрального 
міжрегіонального управління 
лісового та мисливського 
господарства

В Протягом 
1 -5 днів

9

Запис у бланку проходження 
документа про факт здійснення 
дозвільної процедури та 
повідомлення замовника

Адміністратор ЦНАП
Житомирської міської ради

і

В 1 день

10
Видача замовнику дозволу Адміністратор ЦНАП 

Житомирської міської ради
В 1 день

Загальна кількість днів надання послуги - ЗО ,

Умовні позначки: В -  виконує, У -  бере участь, П -  погоджує, 3 - затверджує

і


